
Curnculum Vitae 

INFORMAZIONI PERSONALI Serena Gara 

Sesso Femminile I Data di nascita 29 Marzo 1979 I Nazionalità Italiana 

dal 15/02/2021 - in corso Impiegato di supporto alle attività d'ufficio 
Lazio Crea 

Serena Gara 

Funzioni di staff management Aziendale, attualmente opero nell'Area Lavoro come supporto 
Tecnico Amministrativo in ambito di Politiche attive, Collocamento e Risorse Umane. 

dal 05/2009 al 1410212021 Impiegato di supporto alle attività d'ufficio. 
Capitale Lavoro S.p.A. 

Funzioni di staff management Aziendale, attualmente opero nell'Area Lavoro come 
supporto Tecnico Amministrativo in ambito di Politiche attive, Collocamento e Risorse 
Umane. 

Attività o settore Pubblico Impiego 

dal 0112008 al 04/2009 Segretariato - Impiegato amministrativo 
Awocatura di Stato 

Assistenza agli awocati di Stato sull'applicazione gestionale interna e su siti da loro utilizzati. 

Attività o settore legale 

dal 12/2006 al 12/2007 Consulente 
Trenitalia - Area Direzione Sistemi Informativi e Pianificazioni Network 
Consulente del progetto "Task Force" ,supporto alle attività ciclo passivo,nello specifico la creazione di 
ODA e relativa entrata merce.archiviazione delle entrate merci sia in conto investimento che in conto 
esercizio,tutto utilizzando il softvvare SAP (modulo TBS). 

Attività o settore T rasparti 

dal 06/2006 al 11/2006 Consulente 
MIUR 
Consulenza per il front-office Miur per il cliente EDS presso la sede distaccata del Ministero della 
Pubblica Istruzione. 

Attività o settore Università 

dal 05/2006 al 06/2006 Consulente 
Trenitalia - Area Direzione Sistemi Informativi e Pianificazioni Network. 
Consulente del progetto "Task Force" ,supporto alle attività ciclo passivo,nello specifico la creazione di 
ODA e relativa entrata merce.archiviazione delle entrate merci sia in conto investimento che in conto 
esercizio,tutto utilizzando il softvvare SAP (modulo TBS). 

Attività o settore T rasparti 

dal 02/2006 al 05/2006 Consulente 
MIUR 
Consulenza per il front-office Miur per il cliente EDS presso la sede distaccata del Ministero della 
Pubblica Istruzione. 

Attività o settore Università 

dal 1212005 al 01/2006 Consulente 
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Trenitalia - Area Direzione Sistemi Informativi e Pianificazioni Network. 
Consulente del progetto "Task Force" ,supporto alle attività ciclo passivo,nello specifico la creazione dì 
ODA e relativa entrata merce,archiviazione delle entrate merci sia in conto investimento che in conto 
esercizio,tutto utilizzando il software SAP (modulo TBS). 

Attività o settore T rasparti 

1112005 Data Entry 
Trenitalia - Area Direzione Sistemi Informativi e Pianificazioni Network. 
Re-ingegnerizzazione delle tratte ferroviarie, aggiornamento data base 

Attività o settore T rasparti 

dal 03/2005 al 10/2005 Consulente 
Ericsson Italia . 
Consulenza SAP e/o Ericsson Italia e attività sul programma CATS. 

Attività o settore Telecomunicazioni 

dal 11/2004al03/2005 Consulente 
MIUR 
Consulenza per il front-office Miur per il cliente IBM presso la sede distaccata del Ministero della 
Pubblica Istruzione . 

Attività o settore Università 

2004 Consulenza Sape/o Ericsson Italia e attività su programmi interni: MUS, CATS, HRMS, PROJECT 
TRACKING, GESTIONE PAGAMENTI. 

2002 Segretaria presso uno studio legale 

2001 Rilevatrice presso il comune di Monte Compatri per il censimento ISTAT 

2000 Rilevatrice presso la IMEL COGEST per rilevamenti riguardo nettezza urbana e ICI 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

1998 Diploma di ragioneria 
Istituto Tecnico Commerciale "Michelangelo Buonarroti" - Frascati (Rm) 

Lingua madre Italiano 

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO 
I i PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 
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Francese 

Inglese 

Competenze digitali 

Competenze informatiche 

Ulteriori informazioni 

Curriculum Vitae 

B1 B1 B1 B1 
Consegutto attraverso il percorso scolastico 

.A1 A1 A1 
Acquisito durante il percorso scolastico ·-----·--·-·-··- --- ,. -------•··•--··· 

Livelli: A1/2 Livello base- 81/2 Livello intermedio - C1l2 Livello avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

Buono 

Comunicazione 

Buono 

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Conoscenze Informatiche Acquisite: 
MsWindows 
Ms Office 
Ms Outlook 

AUTOVALUTAZIONE 

Creazione di 
Contenuti 

Buono 

Conoscenze Informatiche Di Carattere Tecnico: 
Sap R/3 
Oracle Application 

A1 

Sicurezza 

Buono 

Serena Gara 

B1 

A1 

Risoluzione di 
problemi 

Buono 

Assessore ai sevizi sociali, alle politiche culturali,turismo e sport presso il comune di Monte 
Compatri, capogruppo di maggioranza 

Commissario straordinario della Xl Comunità Montana 

Già membro del direttivo Nazionale della conferenza dei consigli comunali in Anci 

Già coordinatrice della segreteria provinciale di Roma per il Partito Democratico 

Gia vice segretaria provinciale di Roma per il Partito Democratico 

Patente di guida Patente B Automunito 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 
30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali" e dell'art. 13 del GDPR 
(Regolamento UE 2016/679). 
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