CURRICULUM VITAE

ETHEL ODOLI
C.so Risorgimento 59 — NOVARA
Cell 3381673540

ESPERIENZE LAVORATIVE

04/2021 - 07/2021
05/2020 — 10/2020
04/2019 - 07/2019

Attivita svolta

05/2017—09/2018

Attivita svolta

03/2017 - 07/2017

Attivita svolta

10/2013 - 01/2016

Attivita svolta

05/2010 - 09/2013

Attivita svolta

05/2000 - 12/2009

Attivita svolta

Nata a Novara il 25/04/1971
Patente B
e-mail: ethelodoli2013 @gmail.com

Operatrice fiscale presso Studio DFM — CAF CGN di Trecate

Impiegata amministrativa addetta alla compilazione diretta modello 730

Impiegata amministrativa presso E-Zenit srl di Novara

Amministrazione e contabilitd ordinaria (Gestionale Navision), controllo
e registrazione fatture fornitori, sollecito pagamenti.

Controllo note spese agenti e schede carburanti.

Dichiarazioni e gestione contributi Enasarco, liquidazioni e
dichiarazioni IVA, riconciliazioni

Gestione parco auto e telefoni aziendali

Operatrice fiscale presso CAF CGIL Piemonte e Valle d'Aosta SRL

Per campagne fiscali impiegata amministrativa addetta alla
compilazione diretta modello 730, IMU, TASI, modelli F24

Impiegata amministrativa presso I'ITI Omar di Novara

Amministrazione: mandati, reversali, registrazione fatture e DDT
Richiesta DURC — CIG

Movimenti, interrogazioni bancarie online

Magazzino: preventivi, preventivi comparativi, MEPA

Buoni d'ordine, registrazione del carico e scarico merci

Codifica merci di magazzino

Personale: registrazione assenze ( ferie, permessi orari, malattia ) su
gestionale.

Gestionale AXIOS

Impiegata amministrativa presso la ditta Adam S.R.L di Novara

Attivita di back-office e front-office

Coordinamento dei consulenti che si occupano di contratti di telefonia.
Preparazione proposte d'ordine per i consulenti.

Controllo e verifica sui contratti stipulati dagli agenti.

Registrazione on-line delle anagrafiche clienti, dei contratti e delle
modalita di pagamento presso il portale gestionale.

Trattamento dati sensibili.

Impiegata presso la ditta RAF S.R.L. di Novara

Proposta contrattuale e assistenza per la compilazione dei contratti.
Informazioni e proposta e di attivazione di carte di credito bancarie.
Servizio clienti e attivita di back office.



TITOLO DI STUDIO

1990 Diploma di ragioniere programmatore presso 1’istituto tecnico
commerciale O. F. Mossotti di Novara

Lingua straniera: inglese Conoscenza parlata e scritta buona

Durante il ciclo di studi, soggiorno di tre settimane a Cambridge presso
una famiglia, per approfondimenti di conversazione e grammatica con
insegnanti madre-lingua

Conoscenze informatiche Sistemi MS-DOS, WINDOWS e ambiente AS/400, Siebel.
Internet e posta elettronica vari tipi.
Programmazione strutturata e ad oggetti ( COBOL e VISUAL BASIC)
Word, Excel e Access.
Gestionali: AXIOS e NAVISION

FORMAZIONE COMPLEMENTARE

2015-2016-2017-2019 Corso 730/2019 presso Studio DFM — CAF CGN di Trecate
Aggiornamento quadri 730 su sistema informatico CGN
Corso 730/2016 — 730/2017 presso CGIL NOVARA

Revisione dei quadri 730, adempimenti IMU
Simulazione 730 su sistema informatico CGIL
Compilazione F24 per pagamenti 730, IMU e imposte IRPEF

Corso 730/2015 presso la CDS di Cameri (NO)

Spiegazione dei vari quadri del modello 730.

2014 - 2018 Corso di inglese commerciale Forma.temp

Corrispondenza commerciale e simulazione di una trattativa
commerciale dal primo contatto alla formulazione dell'ordine con
utilizzo degli incoterms. Presentazione di un'azienda.

2010-2011 Corso di contabilita, paghe e contributi Forma.temp

Contabilitd analitica e sintetica, contabilita Fornitori, Clienti
Prima Nota, Banca,Cassa. Elementi di paghe e contributi

Corso di contabilita informatizzata presso C.1.0.F.S. Istituto
Immacolata di Novara

Scritture d'esercizio in partita doppia, redazione di bilancio simulato e
inserimento dati a pc
Contabilith di magazzino. Tecniche di codifica delle merci.

2002 - 2004 Corso di informatica presso ’Istituto Gamma di Novara

Programmazione ad oggetti, Visual Basic 6.0, elementi di SQL
WORD, ACCESS ed EXCEL a livello avanzato

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presente nel cv ai sensi del D.Lgs. 196/03 ** Codice in materia di protezione
dati personali *“ e del GDPR ( regolamento UE 2016/679)



