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MINISTERO
‘ DELL'INTERNO

1 PRESENTAZIONE DEL DOCUMENTO

Obiettivo del presente manuale & quello di guidare I'utente nella compilazione della “Domanda di Iscrizione nell’Elenco

Revisori degli Enti Locali” prevista dal Decreto Legge 13 agosto 2011, n.138, convertito con modifiche in legge 14

settembre 2011, n. 148.

1.1  DEFINIZIONE DEI TERMINI/GLOSSARIO

DL Decreto Legge

ODCEC Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili

DM Decreto Ministeriale

PEC Posta elettronica certificata

T.U. Testo unico

ART. Articolo

L. Legge

P Identity Provider — fornitore del servizio SPID

SPID/ Sistema di accesso con identita digitale ai servizi online della pubblica amministrazione

CIE/CNS italiana e dei privati aderenti nei rispettivi portali web: cittadini possono accedere a tali
servizi con un'identita digitale unica che ne permette I'accesso e la fruizione da qualsiasi
dispositivo

2 MODALITA DI ACCESSO PER L'INSERIMENTO DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE

2.1 PER 1 SOGGETTI GIA ISCRITTI

La compilazione della domanda ha inizio a partire dalla selezione del menu “ACCEDI ALL’AREA PERSONALE” e in

successione selezionando una modalita di accesso a mezzo SPID/CIE/CNS.

Qualora I'utente confermi tutti i dati dichiarati nell’iscrizione all’Elenco relativo al periodo precedente, puo dimostrare
il possesso dei requisiti richiesti per I'iscrizione al nuovo periodo tramite il solo inserimento dei crediti formativi acquisiti

nell’anno, procedendo poi alla chiusura della domanda.

Invece, nel caso in cui l'iscritto debba apportare delle modifiche ai dati gia inseriti, deve compilare in successione le aree

presenti sul form di iscrizione, procedendo poi alla chiusura della domanda.

2.2 PERISOGGETTI MAI ISCRITTI (NUOVA REGISTRAZIONE)

Una nuova registrazione ha inizio a partire dalla selezione del menu “ACCEDI ALL’AREA PERSONALE” e in successione

selezionando una modalita di accesso a mezzo SPID/CIE/CNS.
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MINISTERO
‘ DELL'INTERNO

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

L Autenticazione
Accesso SPID Accesso CIE Accesso CNS

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati.
Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

o Entra con SPID

Figura 1

Dal rispettivo bottone effettuare la procedura di autenticazione e per una nuova registrazione il passo successivo

comporta la visualizzazione del box sottostante:

Registrazione Revisore (Fase 1 di 2) (circuito SPID)
Nome:
Cognome:

Indirizzo Posta Elettronica Certificata:

Determinare il valore minimotra8, 32 10:

PROCEDI

‘. Eventuali campi precompilati sono stati

acquisiti dal si SPID. Per proced
confermare o modificare opportunamente gli
stessi

Figura 2

E necessario riempire i campi NOME, COGNOME e INDIRIZZO POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA. | predetti campi, ove

trasmessi dall’IP, potrebbero risultare gia precompilati.

Compare, inoltre, un campo di controllo contenente una domanda randomica, che ha lo scopo di evitare che sistemi
automatici tentino di accedere al sistema. La domanda di controllo cambia ad ogni accesso e qualora riguardi un calcolo

aritmetico, la risposta deve essere necessariamente espressa in cifre (non in lettere).
Dopo aver riempito tutti i campi selezionare il pulsante “PROCEDI”.

Qualora l'indirizzo di posta elettronica risultasse gia utilizzato per un’altra posizione non si potra procedere alla

registrazione e sara necessario inoltrare il quesito alla mail di supporto.

Qualora il revisore risultasse gia iscritto in anni precedenti ma avesse richiesto la cancellazione, non si potra procedere

alla registrazione tramite questa procedura ma sara necessario inoltrare il quesito alla mail di supporto.
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Se i dati risultano corretti si accede alla seconda fase della registrazione, la pagina visualizzata & quella in Figura 3.

Registrazione Revisore (Fase 2 di 2) (drceito SPID)

Dl 30 gingrn 2003 n 196:

SROTEDOME DEI DATI FERS0MAL

Al sans] geitar 13 oel Dgs. 19503 Cogice In masars ol proteions ol Bt parsonair,
La iriormiam che | gal personall che Le viene chilesio ol conferie In oooasione gella
richiiessa ol Iscrizions ailSlenco Gel Revisor degll entl locall o cul al decTeto ge
MinisTo geIlimemo n. 3 del 15 fetoralo 2012 saranno framat dails Direzione Cenrale
delia Finanzs Locaie per be finalta sTenamene necessanis & Connesse alla serna del
presieno elenco. Per il inals, I corferimento del datl riporatl nel modulo nformatico
o pchiasss & nacessark:, i quanto sanzs ol eSS non DOTemMO dar corss ails Sus
richiessa ol Iscrizione.

MODALITA! DEL TRATTAMENTO

Suol datl personall sarannG ramat Su SUDRORD CAMSCED & Magnetico mediante
Stument! manuail & Informanicl, SO0RANC0 MISINE KOREE & DaRSTNe I Sicorers & iy
FiserRETIA del gat] 53 | Su0l 0atl SArENN0 COMURICAT eSCENamEne & Al
sogges designas g .23

TITOLARE & RESPONSASILE DEL TRATTAMENTD

Titolars dal ramamans & 0 Ministers gailintams, oo sage in Plars gal Viminsis
154 Feoma.

Fiesponmaniie del TanEmeTD Gel gatl & n Direzione Canmale gel Seniz Slenonll con
sage in Flazzs ol Viminale, 00124 Roma

CURITTI DEGL NTERESSAT)
i ognil mamenio, el Confrontl del predet| Soppes, POTA eserchane | Suol dif delfar
7 e DUgS. 195/03, M compreso Il irimo o onanere 8 confenma delfesissenaa ol dar
personall che La Aguanians & dl concsoame I omems « forgine; varficames
fesamerza o chigemes Mintegrazions o faggiomameanio oppune s nesiicazions:
chiiegiere i cancellazions o Il bioooo del dal Tamt in wiolazione o lagge: Nonche o
ompors] ln ogril cao, par mofil bagiiml, al lora frafamania.

R ——
i e et
REGISTRATI

Figura 3

Dopo aver dato il consenso al trattamento dei dati personali (art.13 del D.Lgs. 30 giugno 2003 n.196) premere il pulsante

“REGISTRATI”. Se la registrazione avviene con successo, si visualizza una pagina di conferma.

Registrazione avvenuta con Successo (drcuito SPID)

Grazie per essert registrabn

La tua registrazione & stata inoltrata correttamente.

Entro le prossime 12 ore riceverai una email sulla casella PEC aoa(@bbb.xx che hai appena indicato. usa le istruzioni contenute nella email per completare/attivare la tua registrazione ed effettuare poi il
prima login

STAMPA

Figura 4
Sara inviata sulla casella indicata nel corso della registrazione una PEC con le istruzioni per I'attivazione dell’utenza.

Ricevuta la PEC e selezionato il link di attivazione contenuto nell’allegato si puo accedere all’area personale, utilizzando
le proprie identita digitali.

Si evidenzia che il mancato utilizzo del link di attivazione ricevuto impedira all’utente I'accesso alla procedura e in tal
caso si ricevera una segnalazione di errore come nella Figura 5.

Qualora fosse stato inserito un indirizzo di posta elettronica errato sara necessario inoltrare il quesito alla mail di

supporto per la rettifica dello stesso.
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Accesso SPID Accesso CIE Accesso CNS

x Utenza NON ANCORA Attiva!
A breve perverra sulla pec da lei indicata NOME.COGNOME@PEC.IT un messaggio
contenente un link di attivazione.
Si prega di attendere. Grazie. o

Figura 5

Invece, in caso di corretta attivazione dell’utenza il messaggio mostrato sara il seguente:

ATTIVAZIONE AVVENUTA CON SUCCESS0
Attivazione utente
A La tua richiesta di attivazione & andata a buon fine

Ora puoi effettuare il login con le tue credenziali
Login al sito revisori

Figura 6

Si sottolinea che la registrazione al sito va effettuata solo una volta ed & sempre valida anche per gli anni successivi;

mentre la domanda, per dimostrare il permanere dei requisiti, va rinnovata annualmente.
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3 PROCEDURA DI ISCRIZIONE ALL’ELENCO REVISORI

Entrati nell’area personale si ha a disposizione la funzione di “Modifica” domanda che consente di inserire i dati della

domanda di iscrizione all’albo dei revisori per tutto il periodo di acquisizione;

BENVENUTO

4 | dati della Domanda d'Iscrizione risultano ancora incompleti.
Accedere alla sezione Modifica per completare la Domanda nelle sezioni :
CHECK DICHIARAZIONE RESPONSABILITA, FORMAZIONE, INCARICHI, FASCE

| tuoi dati

VISUALIZZA MODIFICA

Figura 7

La “Domanda” si compone di cinque sotto aree (Figura 8), che individuano:

| Dati Anagrafici del candidato revisore;
Le Province per le quali il candidato manifesta I'indisponibilita ad assumere I'incarico;
La Formazione in cui inserire i crediti formativi conseguiti;

Gli Incarichi, o meglio il numero di incarichi gia ricoperti;

v oA W

Le Fasce di enti locali a cui, dato il possesso dei requisiti previsti dalla legge, il candidato revisore puo scegliere

di partecipare.
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Figura 8

3.1  DATI ANAGRAFICI
Per compilare la domanda e necessario procedere seguendo I'ordine prestabilito. Inizialmente e possibile inserire solo

i Dati Anagrafici e poi a seguire si possono riempire in successione le altre aree su elencate.

Tra i dati anagrafici ritroviamo quelli inseriti in fase di registrazione al sito quali codice fiscale, nome, cognome e

I'indirizzo di posta elettronica certificata, tutti modificabili ad eccezione del primo.

Nella domanda & possibile inserire le informazioni sull’iscrizione all’lODCEC (Ordine dei Dottori commercialisti ed Esperti
Contabili) e/o al Registro dei Revisori ma ai fini dei requisiti di accesso alle diverse fasce dei comuni varra l'iscrizione, tra
le due, con piu anni.
Inseriti tutti i dati anagrafici premere il pulsante “SALVA”.
Al riguardo si evidenzia che i seguenti dati:

e Indirizzo;

e  Recapito telefonico;

e PEC;

e  Status di dipendente pubblico;

possono essere sempre modificati anche in momenti successivi al periodo di acquisizione della domanda di iscrizione.
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3.2 GESTIONE PROVINCE
Dopo aver effettuato il salvataggio dei dati anagrafici, evidenziato da un messaggio “Dati salvati correttamente”, &

possibile accedere all’area “Province” selezionando il link “Gestisci le Province”.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

Modifica dati Domanda Iscrizione

In questa pagina puoi modificare i dati della tua Domanda di Iscrizione.

1) Dati Anagrafici 2) Province

Indicazione Esclusione Province
« Dati Salvati correttamente [x] Specifica le province della tua regione di residenza per le quali

desiderjg USO dai sorteggi.

Nome: Gestisci le province
MARIO

Cognome:
ROSSI 3 ) Formazione

Sesso: Indicazione Crediti Formativi

Figura 9

L'iscrizione all’albo & a livello regionale, in relazione alla residenza anagrafica del richiedente, quindi nell’area “Province”
si hal’elenco delle province della regione di residenza da cui si possono selezionare quelle province per le quali si intende
manifestare I'indisponibilita ad assumere I'incarico di revisore.

Ricorda che, anche se si da la disponibilita ad assumere un possibile incarico di revisore in tutte le province della regione
€ necessario comunque premere il pulsante “SALVA”, senza selezionare alcuna provincia.

Naturalmente non si possono selezionare tutte le province della regione, in tal caso il sistema invia un messaggio di

errore poiché almeno una deve rimanere attiva.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

2) Selezione Provincie

Seleziona le provincie per le quali vuol essere ESCLUSO dal sorteggi, ricorda che devi lasciare almeno una provincia della tua regione
disponibile al sorteggio.

L4 AVELLINO
BENEVENTO

] CASERTA
NAPOLI

SALERNO

Figura 10

Tornando indietro dopo aver scelto le province, € visibile I'elenco delle province escluse nell’area “Province” (Errore.

L'origine riferimento non é stata trovata.) ed e attivo il link “Gestisci i crediti formativi”.
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2 ) Province

Indicazione Esclusione Province

Specifica le province della tua regione di residenza per le quali
desideri essere ESCLUSO dai sorteggi.

Attualmente hai ESCLUSO le seguenti province:

o AVELLINO
o CASERTA

Gestisci le province

Figura 11

33 GESTIONE FORMAZIONE
Nell’area “Formazione” devono essere inseriti i crediti formativi conseguiti nel periodo 1° gennaio / 30 novembre

dell’anno precedente I'Elenco per il quale si chiede I'iscrizione o il mantenimento.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

3 ) Elenco dei crediti formativi conseguiti da MARIO ROSSI

Num.

Crediti Riconosciuti da Crediti o o

Data Inizio  Data Fine

MASTER BREVE IN FINANZA TERRITORIALE - Ordine dei dottori commercialisti e - p
degli esperti contabili (ODCEC) di NAPOLI 1w 18 180212015 18/03/2013

Aggiungi crediti formativi

Riconosciuti da:

Ordine dei dottori commercialisti e degli esperti contabili (ODCEC) di NAPOLI -

Elenco corsi (dati indicati dagli ODCEC):
LE VARIAZIONI DI BILANCIO ALLA LUCE DELLE ULTIME NOVITA PER GLI ENTI LOCALI dal 25/10/2013 al 25/10/2013 di | =

Numero di Crediti (in cifre):
4

Della durata di ore (in cifre):

4

Figura 12

| corsi vanno scelti tra quelli indicati nell’elenco predefinito suddiviso in ordine alfabetico selezionando prima I’'ODCEC

che ha riconosciuto i crediti e successivamente scegliendo il proprio corso.
Per i corsi in modalita “Aula” I’elenco mostra soltanto quelli gia conclusi al momento della scelta.

Alla selezione del pulsante “AGGIUNGI” i crediti e il relativo corso vengono visualizzati nell’elenco dei crediti formativi
dichiarati dall’'utente; per inserire un altro corso rieseguire i passi su elencati; per eliminare un corso selezionarlo e

premere il pulsante “ELIMINA SELEZIONE”.
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Una volta inseriti tutti i corsi, tornando all’anagrafica viene visualizzato il totale dei crediti formativi (Figura 13).
Ricordiamo a tal proposito che in applicazione delle disposizioni del Decreto del 15 febbraio 2012 n.23 é richiesto di
aver conseguito almeno 10 crediti formativi, per aver partecipato a corsi e/o seminari formativi in materia di contabilita
pubblica e gestione economica e finanziaria degli enti locali, i cui programmi di approfondimento ed i relativi test di

verifica siano stati preventivamente condivisi dal Ministero dell’interno.

3 ) Formazione

Indicazione Crediti Formativi
Specifica i crediti riconosciuti da enti accreditat

@mente hai dichiarato il conseguimento di crediti per un totale di

Gestisci 1 crediti formativi

Figura 13

3.4  GESTIONE INCARICHI

Inseriti i corsi si puo passare all’area “Incarichi”.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

& ) Numaro Incarichi dichiarati da MARIO ROSSI

1 - Ho svolto un incarico di revisore della durata di tre anni

Seleziona un numero di incarichi
ID - Mai svolto incarichi da revisore (per un triennio completo)

1 - Ho svolto un incarico di revisore della durata di tre anni
2 - Ho svolto almeno due incarichi della durata di tre anni ciascuno wali incarichi

precedentemente inseriti.

Figura 14

Le opzioni possibili relative al numero di incarichi ricoperti sono:
0 - Mai svolto incarichi da revisore/triennio non completato

In questo caso viene richiesta una conferma di non aver svolto incarichi da revisore o di non aver completato I'incarico

triennale.

1 - Ho svolto 1 incarico da revisore

In questo caso viene chiesto di specificare I'ente e le date inizio e fine incarico, che deve essere triennale

2 — Ho svolto almeno 2 incarichi

In questo caso viene chiesto di specificare due enti e le date inizio e fine incarico della durata di tre anni ciascuno

Ogni incarico inserito va confermato con un check sull’apposita dichiarazione.
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Dichiarazione

Ho svolto lincarico di revisore della durata di 3 anni presso;
Ente Locale:

ROMA

Dalla data (gg/mm/aaaa):
01/01/2000 | B4

Alla data (gg/mm/aaaa):

01/01/2003 | [&

¥ - Uincarico indicato si riferisce alla revisione economico-finanziaria svolta esclusivamente nell'ente locale indicato per la durata
consecutiva di un triennio completo

Figura 15

Una volta inseriti gli incarichi svolti, & possibile eliminarli selezionandoli dalla lista, attraverso il pulsante “Elimina

Selezione”.

Non possono essere cancellati quegli incarichi gia sottoposti dall’ufficio ad un controllo di veridicita riconoscibili dalla

presenza della data di verifica incarico.

Elenco incarichi dichiarati

Ente Data Inizio Data Fine Verificato
) BOSCOTRECASE 01/06/2017 01/06/2020
- INDIETRO
Figura 16

Tornando all’anagrafica sono visibili gli incarichi dichiarati ed ¢ attivo il link per accedere all’area “Fasce”.

&4 ) Incarichi

Indicazione Incarichi pregressi
Specifica gli incarichi di revisore svolti precedentemente.

Attualmente hai dichiarato che gli incarichi pregressi S

Gestisci gli incarichi pregressi

Figura 17

3.5  GESTIONE FASCE DI ENTI

Riempite tutte le aree si puo passare alla scelta delle fasce di enti a cui si puo e/o si vuole accedere nei futuri sorteggi.

Si ricordano di seguito i requisiti per I'accesso alle diverse fasce di enti locali, fermo restando che per tutte vale il
requisito di almeno 10 crediti formativi per aver partecipato a corsi e/o seminari formativi in materia di contabilita
pubblica e gestione economica e finanziaria degli enti territoriali, i cui programmi di approfondimento ed i relativi test

di verifica siano stati preventivamente condivisi con il Ministero dell’interno.
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Per la prima fascia
a. iscrizione da almeno 2 anni nel Registro dei Revisori legali o all’Ordine dei dottori commercialisti e degli esperti

contabili;

Per la seconda fascia:
a. iscrizione da almeno 5 anni nel Registro dei Revisori legali o all’Ordine dei dottori commercialisti e degli esperti

contabili;

b. aver svolto almeno un incarico di revisore dei conti presso un ente locale per la durata di tre anni;

Per la terza fascia:
a. iscrizione da almeno 10 anni nel Registro dei Revisori legali o all’Ordine dei dottori commercialisti e degli esperti

contabili;

b. aver svolto almeno due incarichi di revisore dei conti presso enti locali, ciascuno per la durata di tre anni.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

5) Seleziona Fasce

Seleziona le fasce per le quali vuoi essere INCLUSO nei sorteggi, ricorda che devi selezionarne almeno una.

(= Fascia 1: Comuni fino a 4.999 abitanti
=) Fascia 2: Comuni da 5.000 a 14.999 abitanti, unioni di comuni & comunitd montane

(= Fascia 3: Comuni con popolazione pari o superiore a 15.000 abitanti e le province

Figura 18

In funzione dei requisiti professionali inseriti, vengono mostrare le fasce per le quali & possibile essere abilitati. Occorre

selezionare ogni singola fascia per la quale si intende concorrere ai sorteggi.

Dopo aver scelto le fasce nelle quali si vuole essere inseriti & visibile una maschera riepilogativa con le opzioni

selezionate.

Manuale Domanda di Iscrizione nell’Elenco Revisori degli Enti Locali — rev.8

Rilascio del 2021

Pag. 13di 18



a
I MINISTERO

DELL' INTERNO

5) Fasce

Indicazione Fasce di Enti Locali
Specifica le fasce di Enti Locali di inserimento.

Aftualmente hai chiesto di essere inserito nelle fasce di Enti Locali
sotto indicate.

e Fascia 1: Comunifino a 4.999 abitanti

o Fascia 2: Comunida 5.000 a 14.999 abitanti, unioni di comuni e
pmunita montane

Gestisci le fasce di enti

Figura 19

3.6  CHiuDI DOMANDA

Tornando all’anagrafica se I'inserimento di tutti i dati richiesti & concluso sara visualizzato il seguente messaggio:

6 ) Chiusura Domanda

Se ritieni di aver inserito tutti i dati correttamente e di aver effettuato, nelle sezioni precedent, tutte le
scelte correttamente per finalizzare I'iscrizione torna alla home (link in fondo alla pagina} e clicca sul
bottone "CHIUDI DOMANDA"

Figura 20

Nella pagina principale sara disponibile il pulsante “Chiudi Domanda”.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

BENVENUTO MARIO ROSSI

A Sono stati inseriti tutti i dati necessari.
ATTENZIONE: per proseguire la richiesta d'iscrizione all'elenco & necessario chiudere la Domanda. [x]

I tuoi dati

VISUALIZZA m CHIUDI DOMANDA

Figura 21

Alla selezione del pulsante “Chiudi Domanda” viene chiesta conferma dell’azione eseguita.
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Chiusura della Domanda di Iscrizione

In questa sezione & possibile chiudere la fase di compilazione Domanda.
Questa operazione produrra una variazione di stato della Domanda, che permettera di accedere alla funzionalita di Creazione File di Conferma.

Per quanti risultano gia iscritti nell'elenco e che non hanno effettuato variazioni nei dati gia presenti nel sistema, o per quanti hanno effettuato I'accesso con identita
digitale, la domanda sara automaticamente acquisita agli atti.
Seguira comunicazione via PEC (da parte del Ministero dell'Interno) entro 12 ore dell’avvenuta acquisizione della domanda.

CHIUDI DOMANDA
R ———

Figura 22

Chiudendo la domanda si completa la richiesta di iscrizione nell’Elenco. Il sistema mostrera il messaggio sottostante.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

BENVENUTO MARIO ROSSI

+« LaDomanda risulta completa, e in quanto precedentemente gia’ iscritto all'Elenco, non occorre inviare alcun file al Ministero
dell'interno. Seguira entro 12 ore, comunicazione via PEC (da parte del Ministero dell'lnterno) dell'avvenuta acquisizione della domanda
(salvo verifiche sulla completezza e veridicita dei dati inseriti).

| tuoi dati

VISUALIZZA

Figura 23

Se la procedura e stata correttamente eseguita, entro 12 ore, l'interessato ricevera, dall’'indirizzo PEC della Direzione
Centrale per la finanza locale, una comunicazione circa il buon esito dell’acquisizione della domanda, con allegato il

riepilogo di tutti i dati dichiarati.

Solo il ricevimento di tale comunicazione comprova I'avvenuta acquisizione della domanda.

DIPARTIMENTO PER Gi E TERRITORIALI
Direzione Centrale della Finanza Locale

Domanda di iscrizione/mantenimento nell’'Elenco dei Revisori dei conti degli Enti Locali
Anno 20...

Riepilogo dati inseriti dal revisore

ANAGRAFICA
NOME: MARIO
COGNOME: ROSS/I
SESSO: M
COD. FISCALE: RSSMRAS0DOTHS01U
DATA NASCITA: 16/10/1958
COMUNE NASCITA: ERCOLANO
COMUNE RESIDENZA: ERCOLANO
INDIRIZZO: VIA CADUTI PER LA LIBERTA 136
TELEFONO: 032352268
CASELLA PEC: M ROSSI@PEC.IT
DIPENDENTE PUBBLICO: S/

Dichiarazione dipendente pubblico

Si ricorda che I'articolo 53 del Digs 165/2001 prevede che i dipendenti pubblici non passono svolgere incarichi retribuiti che nen siana stati
previ autorizzati dall ini i di za, pertanto, in caso di nomina a revisore dei conti a seguito di estrazione dovra
essere acquisita la predetta autorizzaziene.

Dichiarazione di responsabilita:

¥ Dichiaro dinan tres =ie "< ~andi=ini % ~ui all'articole 7282 el codice ¢t - wst  »  ~ominato

Figura 24
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3.7 RITIRA DOMANDA

Ricevuta la PEC di avvenuta acquisizione all'istruttoria per I'inserimento nell'Elenco dei Revisori degli Enti Locali, I'iter di
iscrizione puo considerarsi concluso; tuttavia entro i termini di presentazione della domanda & possibile ancora

apportare modifiche alla domanda tramite il pulsante “Ritira Domanda”.

BENVENUTO MARIO ROSSI

« |l processo di iscrizione on-line all'Elenco del revisori del Ministero dell'Interno é stato COMPLETATO con SUCCESSO. [x]

| tuoi dati

T (T

Figura 25

Dal pulsante “Ritira Domanda” sara richiesta la conferma dell’operazione in quanto mirata a riaprire la fase di

compilazione della domanda gia prodotta.

ELENCO REVISORI ENTI LOCALI

Apertura della Domanda di Iscrizione ed Annullamento della precedente presentazione

In questa sezione & possibile riaprire |a fase di compilazione Domanda precedentemente chiusa.
Questa operazione produrra una variazione di stato della Domanda, che permettera di tornare ad accedere alla funzionalité di Modifica.

ATTENZIONE: detta operazione annulla la domanda precedentemente acquisita agli atti, per cui se non si completa nuovamente, nei
termini previsti, tutto il processo di modifica dei dati con invio del nuovo file via pec, 1a domanda risulterd NON prodotta.

Figura 26

Nota Bene: il ritiro invalida la domanda precedentemente inviata quindi & necessario rieseguire tutto I'iter perché si

possa essere correttamente acquisiti all'istruttoria per I'inserimento nell'Elenco dei Revisori degli Enti Locali.

Manuale Domanda di Iscrizione nell’Elenco Revisori degli Enti Locali — rev.8

Rilascio del 2021

Pag. 16 di 18



MINISTERO
‘ DELL'INTERNO

4  GESTIONE ISCRIZIONE ALL’ELENCO REVISORI

Durante tutto I'anno quando si entra nell’area personale si hanno a disposizione le seguenti funzioni:
“Visualizza” domanda;

“Modifica” domanda;

“Dati Versamento”;

“Attestato di iscrizione”;

“Estrazioni”;

“Entra in SELF”

I tuoi dati

VISUALIZZA MODIFICA

Contributo annuo per il periodo dal 01/01/2020 al 31/07/2021

In questa sezione é possibile inserire gli estremi del versamento annuale del contributo
DATI VERSAMENTO

Attestato di iscrizione Estrazioni
In questa sezione € passibile ottenere I'attestato di iscrizione per ogni anna in cui sirisulta In questa sezione @ possibile vedere tutti | sorteggi cui si & partecipato o eventualmente solo
iscritto all'elenca quelli cui si @ stati estratti

ISCRIZ. ELENCO PARTECIPATO ESTRATTO

Entrain SELF

In questa sezione & possibile effettuare l'accesso alla piattaforma di e-learning del DAIT
ENTRA IN SELF

LOGOUT
Hai effettuato I'accesso con le credenziali NAMIRIALID

Figura 27

4.1 MODIFICA
| seguenti dati possono essere sempre modificati anche in momenti successivi al periodo di acquisizione della domanda
di iscrizione:

e |ndirizzo;

e  Recapito telefonico;

e PEC;

e  Status di dipendente pubblico;

Eventuali variazioni di residenza anagrafica che comportano cambio di comune, modifiche alle fasce o agli ambiti
provinciali presso i quali essere sorteggiati, dovranno essere comunicate esclusivamente tramite PEC

all'indirizzo: finanzalocale.prot@pec.interno.it.
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Nel caso in cui la nuova residenza ricada in una regione diversa da quella indicata in sede di iscrizione, dovranno essere
comunicati anche gli eventuali ambiti provinciali per i quali I'iscritto intende manifestare indisponibilita ad assumere

I'incarico.

4.2  ATTESTATO DI ISCRIZIONE
In questa sezione ciascun iscritto puo richiedere un attestato per ogni anno di iscrizione, che gli sara trasmesso tramite

PEC. Per motivi tecnici & possibile richiedere un solo attestato per volta.

4.3 ESTRAZIONI
In questa sezione ciascun iscritto puo visualizzare tutti gli enti locali per i quali ha partecipato al sorteggio e quelli in cui

e stato eventualmente estratto come nominativo o come riserva.

4.4  DATI VERSAMENTO
Com’é noto ciascun soggetto iscritto nell’elenco é tenuto a pagare il contributo mediante versamento su apposito conto
corrente postale con importi e modalita rilevabili di volta in volta nell’apposita sezione del sito alla voce “Contributo

annuale di iscrizione”.
Solo per i revisori gia iscritti che ancora non hanno fornito gli estremi del versamento appare un messaggio di sollecito

con l'invito a fornire i dati richiesti relativi al periodo indicato. Una volta inserite le coordinate del versamento la

segnalazione viene rimossa.

Contributo annuo per il perigdo dal 01/01/20.. al 31/12/20..

In questa sezione & possibile inserire gli estremi del versamento annuale del contributo

DATI VERSAMENTO

Figura 28

4.5  ENTRAIN SELF
Da questa sezione si potra accedere direttamente, senza ulteriore richiesta di autenticazione, alla piattaforma e-learning
SELF, per la fruizione di corsi di aggiornamento che rientrano nelle competenze istituzionali del Dipartimento degli Affari

Interni e Territoriali.
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