
Allegato 3 

 

 

 Finalità istituzionali e Norme di riferimento 

 
Al fine di semplificare i compiti dei singoli Comuni, si elencano le finalità istituzionali e le norme di 

riferimento che potranno essere indicate nella specifica sezione del registro dei trattamenti.  

 

1. Scuola e Pubblica Istruzione 

 

Finalità: Attività amministrativa connessa alla gestione delle domande di iscrizione - Gestione 

graduatorie - Certificati frequenze - Tariffazione - Recupero crediti - Ristorazione - Cedole Librarie 

- Gestione Borse Studio/Contributi - Gestione Trasporto scolastico - Accreditamento soggetti privati 

- Comunicazioni dati a Regione/MIUR 

Norme: Legge 241/1990, DPR 445/2000, D.lgs. 50/2016, Leggi e Regolamenti regionali e comunali 

 

2. Sociali/Socio sanitari – Welfare 

Finalità: Servizi connessi a minori, anziani, famiglie, disabili - Gestione servizi ai migranti - Gestione 

Alloggi ERP/ERS - Rapporti con Giudice Tutelare - Nomine Tutori, Curatori, Amministratori di 

Sostegno - Erogazione Contributi 

Norme: RD 262/42 -Legge 241/1990 -Legge 6/04 -DPR 445/2000 -D.lgs 286/98 -DPCM 159/13 -

DM 146/16 -Decreto Ministero Lavoro 347/19 - Decreto Ministero Infrastrutture 14/9/05 - Codice 

deontologico Assistenti Sociali - Leggi regionali 

 

3. Biblioteche 

Finalità: Comunicazioni - Bonifica banca dati iscritti 

Norme: Legge 2141/1990 - DPR 445/2000 

 

4. Governo del Territorio – Sportelli Edilizia 

Finalità: Atti amministrativi connesse a pratiche edilizie (agibilità, abusi edilizi, sportello edilizio) 

Norme: DPR 380/2001 - Leggi e Regolamenti regionali 

 

5. Tributi 

Finalità: Accertamenti Fiscali - Rateizzazioni - Rimborsi - Esami in Autotutela - Contenzioso 

Tributario 

Norme: Legge 296/2006 (art.1 commi 161 e ss) – Legge 160/2019 (art. 1 commi 738 - 846) - Legge 

147/2013 (art. 1 commi 639 e ss.) – D.lgs. 546/1992 – D.lgs. 14/2019 – D.lgs 23/2011 (art. 4) 

 

6. Cimiteri 

Finalità: - Ricerca parenti per rinnovo concessioni cimiteriali - Ricerca parenti per informativa 

decesso -Espatrio all’estero di cadavere straniero -Rilascio concessioni 

Norme: DPR 285/1990 – Leggi regionali 

 

 

7. Ambiente 

Finalità: Controllo Servizio Rifiuti - Contenzioso 

Norme: D.lgs.152/2006 - Regolamenti e Ordinanze comunali 

 

8. Segreteria Generale – Organi Istituzionali - Circoscrizioni, Decentramento, Quartieri, Istituti 

di partecipazione 

Finalità: Notifica elezioni a consiglieri comunali/circoscrizionali/quartieri - Attività amministrativa 

connesse alle domande pervenute a vario titolo (iscrizioni albi, assegnazioni incarichi, verifiche parti 

contraenti, verifiche per revisori) - Assegnazioni aree ortive - Assegnazioni contributi - Patti di 

collaborazione - Assegnazione Sale comunali 



Norme: Legge 241/1990 - RD 1443/1940 -DPR 600/1973 -RD 262/1942 -DPR 447/1988 -

Regolamenti comunali 

 

9. Avvocatura e Uffici competenti per Ordinanze – Ingiunzioni 

Finalità: Comunicare agli interessati l'avvio di un procedimento - Notifiche atti giudiziari 

Norme: RD 1443/1940 -RD 262/1942 -DPR 447/1998 - Legge 53/1994 -Legge 241/1990 

 

10. Notifiche e Spedizioni 

Finalità: Attività di notifica atti della PA - Spedizioni per conto degli uffici comunali 

Norme: Legge 265/1999 art.10 -Legge 296/2006 art.1 com. 158,159,160 - CPC art.137 e ss, 148 -

DPR 600/1973 art. 60 -DPR 602/1973 art.26 

 

11. Personale – Risorse Umane 

Finalità: Attività istruttoria connessa a selezioni, permessi/congedi, aspettative 

Norme: Legge 241/1990 – DPR 445/2000 

 

12. Patrimonio mobiliare ed immobiliare 

Finalità: Notifiche di ordinanze sindacali, - Comunicazioni legate alla gestione dei contratti di 

concessione/affitto/locazione - Solleciti di pagamento - Disdette contratti - Comunicazione 

aggiornamenti sui contratti patrimoniali. - Verifica requisiti di partecipazione a bandi pubblici 

Norme: RD 1443/1940 -DPR 445/2000 -DPR 600/1973 -RD 262/1942 -DPR 447/1988 - Legge 

241/1990 

 

13. Espropri 

Finalità: Comunicazioni e Notifiche nell’ambito dei procedimenti di espropriazione 

Norme: DPR 327/2001 -DPR 445/2000 

 

14. Igiene e Sanità Pubblica – Animali d’affezione 

Finalità: Attività istruttoria connessa alle Ordinanze in materia di igiene, sanità, acustica - Verifiche 

proprietari animali domestici - Istruttorie per autorizzazioni connesse alle patenti gas tossici. 

Norme: Legge 447/1995 e ss.mm.ii -RD 147/1927 e ss.mm.ii - D.M. 6/9/1994 

 

15. Sportello Unico Attività Produttive, Commercio, Attività Economiche, Turismo 

Finalità: Comunicazioni e Rilascio autorizzazioni SUAP 

Norme: DPR 160/2010 

 

16. Stazione Unica Appaltante 

Finalità: Verifica dichiarazioni di gara - Istruttoria preliminare alla stipula degli atti rogati dal 

Segretario 

Norme: DPR 445/2000 -D.lgs 50/2016 art. 80 

 

17. Manutenzioni Lavori Pubbliche, Strade, Infrastrutture, Reperibilità 

Finalità: Verifica dati anagrafici per interventi di pronta reperibilità 

Norme: DPR 207/2010 artt. 175 e 176 - DPR 207/2010 –Dlgs 81/2008 

 

18. Ragioneria e Servizi Finanziari 

Finalità: Verifica ed inoltro della certificazione unica per lavoratori autonomi e professionisti - 

Bonifica banca dati in uso presso il servizio contabilità 

Norme: DPR 600/1973 -DPR 445/2000   

 

19. Economato 

Finalità: Verifica dichiarazioni di gara - Istruttoria preliminare alla stipula dei contratti 

Norme: DPR 445/2000 -D.lgs 50/2016 art. 80 

 



20. Polizia Locale – Attività di Polizia Giudiziaria e Servizi della Centrale Operativa 

Finalità: Attività di supporto alle pattuglie sul territorio per diverse tipologie di intervento -Indagini 

di Polizia Giudiziaria 

Norme: Codice Penale e Procedura Penale/Civile, -Legge 689/1981 -Legge 241/1990 - Codice della 

Strada -Norme Edilizie ed Ambientali 

 

21. Polizia Locale – Attività Amministrative 

Finalità: Notifica Verbali amministrativi e al Codice della Strada - Attività in materia commerciale 

- Accertamenti anagrafici 

Norme: Codice della Strada, Legge 1228/1954 DPR 223/1989 – Leggi Regionali  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


